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DICE: 
 

 

                COD. 002.- AUXILIAR ADMINISTRATIVO   -            DEFENSA NACIONAL – PP-0068                                    

             REQUISITOS DETALLE 

EXPERIENCIA 
Experiencia en el área de servicio y/o desempeñando funciones 
similares al puesto (Experiencia mínima requerida de 01 año) 

FORMACIÓN ACADÉMICA, grado 
académico y/o nivel de estudio 

 Título profesional y/o Técnico   

COMPETENCIAS 

 Facilidad de palabra. 
 Ética y valores: Honradez, transparencia y pro actividad. 
 Disposición para trabajar en equipo. 
 Capacidad para trabajar bajo presión. 
 Capacidad para la telecomunicación. 
 Capacidad de servicio y atención. 
 

CURSOS Y/O ESTUDIOS DE 
ESPECIALIZACIÓN Y 
CAPACITACION 

 Manejo de Ofimática: Word, Exel, Internet a nivel  básico. 

 Curso de ofimática y estadística. 
 

CONOCIMIENTOS/ REQUISITOS 
MINIMOS PARA PUESTO  

 Afines al área. 

 Fotocopia del Documento Nacional de Identidad (Vigente) 
 

 

DEBE DECIR: 

 

              COD. 002.- AUXILIAR ADMINISTRATIVO   -            DEFENSA NACIONAL – PP-0068                                    

             REQUISITOS DETALLE 

EXPERIENCIA 
Experiencia en el área de servicio y/o desempeñando funciones 
similares al puesto (Experiencia mínima requerida de 01 año) 

FORMACIÓN ACADÉMICA, grado 
académico y/o nivel de estudio 

 Estudios Técnicos concluidos ( tres años)   

COMPETENCIAS 

 Facilidad de palabra. 
 Ética y valores: Honradez, transparencia y pro actividad. 
 Disposición para trabajar en equipo. 
 Capacidad para trabajar bajo presión. 
 Capacidad para la telecomunicación. 
 Capacidad de servicio y atención. 
 

CURSOS Y/O ESTUDIOS DE 
ESPECIALIZACIÓN Y 
CAPACITACION 

 Manejo de Ofimática: Word, Exel, Internet a nivel  básico. 

 Curso de ofimática y estadística. 
 

CONOCIMIENTOS/ REQUISITOS 
MINIMOS PARA PUESTO  

 Afines al área. 

 Fotocopia del Documento Nacional de Identidad (Vigente) 
 

 


